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Zakladni Skola prakticka, Bilina, Kmochova 205/10, pfispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD INTERNATU SKOLY

cerven / 2022
Vypracovala: Iveta Krzakova
Schvalila: feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 21.6.2022
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022
Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: | 1.9.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cCislovanych pisemnych dodatkt, které

tvofi soucast tohoto piedpisu.

Zmény :

Datum
zmény,platnost

udinnost

Zménu proved|

Priloha €.
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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zakona €. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zdkladnim stfednim, vyS$Sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly tuto smémici.
Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim internatu skoly,
je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatené seznameni
rodict s timto fddem provedou vychovatelky nternatu vzdy pii nastupu déti do nternatu Skoly
(zpravidla na zacatku Skolniho roku).

Poslani internatu Skoly

Internat tvoii ve dnech Skolnitho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v roding. Je
urcen pro tydenni pobyt zaki. Hlavnim poslanim je zabezpeceni vychovy zakt - pfedevsim pifpravy na
vyu€ovani, zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zikonnych zistupcii ve Skolském
ubytovacim za¥izeni a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahii s pedagogickymi

pracovniky

1.1.Z4ci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skolského ubytovaciho zatizen,

b) dodrzovat vnitini fad internatu, predpisy a pokyny Skoly a skolského zatizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) phit pokyny pedagogickych a ostatnich pracovnikii Skoly a internatu vydané v souladu s pravnimi
predpisy, vnitfnim fadem internatu a Skolnim fadem Skoly.

1.2. Z4k se na internaté chové slusnd k dospélym i jinym Zakam, dba pokynii pedagogickych a
provoznich pracovnikil, dodrzuje vnitini fad internatu, Skohi fad Skoly a fady odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

1.3. Zak chodi na internat pravidelnd a véas, G¢astni se vSech organizovanych ¢innosti. Dochazka na
internat je pro piihlaSené zaky povinnd. Odhlasit zaka mize zakonny zastupce zpravidla ke konci
pololeti.

1.4. Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na pravidelné &innosti internatu.

1.5. Zak udrzuje prostory internatu a $koly v &istotd a potadku, chrani majetek pied poskozenim.

1.6.Z4ci z bezpecnostnich diivodi bez védomi vychovatelky ¢ jiné osoby povéfené dohledem nad Zaky
neopoustéji vychovnou skupmnu, nepohybuji se svévolné po budoveé ani po pozemku skoly.
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1.7. Zéci chréani své zdravi i zdravi spoluzaky, zaktm jsou zakazany viechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych  latek).

d) Zakonny zastupce zika je povinen neprodlen¢ informovat vychovatelku ¢i jiného pedagogického
pracovnika internatu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit viiv na priibéh pobytu ditéte na internatu .

1.8. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zikladnich
psychohygienickych podminek, m4 pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a
¢mnosti na mternaté. Kazdy trraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti mternatu,
hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.9. Zak nenosi na internat predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych
osob. Cenné predméty, véetné Sperkid a mobilich telefond , mohou Zaci odevzdat do uschovy
p.vychovatelkam, které zajisti jejich bezpecné ulozeni. Pokud tak neucini, zodpovidaji si za né sami.

1.10. Zvlaste hrubé slovni a imysiné fyzické Gtoky zaka viici pracovniklim internatu se vzdy povazuji za
zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych vnitfnim fddem mternatu.

1.11.. PoruSeni povinnosti stanovenych timto faddem je projednano se zdkonnym zastupcem zika. Pti
opakovaném poruseni povinnosti miize byt zak z mternatu vyloucen.

2. Zaméstnanci internatu:

Zamgéstnanci internatu jsou povinni ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mi¢enlivost a
chranit pfed zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnancti skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zaki a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni
a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a
osobni tidaje, bezpecné je ukladat a chranit pted neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim,
které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotrebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména
na ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zak,
studenti nebo zakonnych zastupcti déti a zakl a dalSich osob, které jsou v ptimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi

predpisy,
d) volit a byt voleni do skolské rady

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢mnnosti.
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3. PrihlasSovani a odhlaSovani, oSetiovné, predavani a vyzvedavani déti

3.1. O zafazeni déti do mternatu Skoly rozhoduje feditelka Skoly na zakladé smlouvy mezi rodici a
Skolou. Smlouvu vyhotovuje hospodaika.

3.2. Vychovatelka zajistuje prihlasovani a odhlasovani déti, predavani informaci rodi¢im, vytrizovani
pfipominek a stiznosti. O pfipominkach a stiznostech informuje feditelku Skoly.

3.3. Pobyt déti vinterndtu hradi rodie castkou stanovenou ,.Smlouvou o placeni oSetfovného®.
Osetfovné za internat je mozné platit v hotovosti v pokladné skoly nebo bezhotovostné pievodem na
ucet Skoly. Bez zaplaceni oSetfovného nebude dit€ na internat piijato.

3.4. Prihlaseno ke stravé je dité ptichodem do internatu ( po — pa od 6,00 do 7,30 hod.). Pokud ptijde
dit¢ z néjakého diivodu pozdéji, jsou rodice povinni tuto skutecnost telefonicky oznamit do 7,30 hodin,
aby dit¢ mohlo byt nahlaSeno do stavu pro piipravu jidel

Nahlaseni odhlasenych déti z interndtu béhem tydne zajistuji vychovatelky internatu na zakladé zapisu
ve spojovacim sesit¢, kam se zapisuje odchod déti z internatu béhem tydne. Zmény ve sta-vu internatu
hlasi hospodatice.

3.5. Déti odchazeji z mternatu zpravidla v patek od 12,00 do 14,30 hod. se zikonnym zastup-cem,
samy, popf. s jinou povérenou osobou

Pokud si dité bude vyzvedavat nékdo jiny nez zakonny zastupce, jSOU zakonni zastupci ditéte povinni
predem nahlasit jméno dotycné osoby.

Pokud odchazi zak sam, musi mit pisemné svoleni zikonného zastupce, které obsahuyje hodinu
odchodu, popf. i datum, pokud dit¢ odchazi jiny den nez v patek. (Pisemnost bude uloZena ve slozce
Ptehledu vychovné vzdélavaci prace piislusné skupiny, ve které je zak zarazen).

3.6. V pondéli musi byt dit¢ na internat¢ do 7,30 hodin. Dit¢ musi byt Cisté a musi mit dostate¢né
vybaveni na cely tyden. (Seznam potiebného vybaveni je rodi¢tim vydan pii podepsani smlouvy.)
Ptijimajici osoby vzdy pii piijmu ditéte provadéji z hygienickych diivodii kontrolu hlav. Pokud je dit¢
zavSivené, je vraceno zdkonnym zistupctim, kteti jsou povinni dit¢ vycCistit a nasledujici den piivést.
Rodi¢e samostatné dochazejicich déti jsou kK vyzvednuti ditéte vyzvani telefonicky.

3.7. Pii nevyzvednuti Zaka v patek zinternatu do stanovené doby informuje vychovatelka telefonicky
zak.zastupce zika, neni-li zastizen, je o spolupraci pozddana Méstskd policie v mist¢ bydlisté. Pti
opakovaném pozdnim vyzvedavani ditéte z internatu oznami Skola tuto skute€nost socidlnimu odboru
piistusného M&U.

4. Organizace ¢innosti

4.1. Provozni doba internatu $koly je od pond¢li 6,00 do patku 14,30 hod.

4.2. Cinnost internatu probiha pedevsim v klubovnach v patie internatu.
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K odpoledni ¢innosti mohou vychovatelky vyuzivat vSechny odborné ucebny a prostory skoly v souladu
S jejich provoznimi fady.

4.3. Vychovné skupiny se napliuji nejvySe do poctu 14 zaku. Pii napliovani skupin je piihlize-no ke
stupni zdravotniho postizeni a véku déti.

4.4. Do internatu Skoly prichdzeji Zzaci po skonceni vyuCovani v doprovodu vyuCujiciho posledni
vyucovaci hodiny nebo pod vedenim asistenta pedagoga.

4.5. Interndt realizuje vychovné vzdélavaci ¢nnost ve vychové mimo vyuCovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢mnnosti; zajist'uje zaklim pifpravu na vyucovani.

- Odpocinkové cinnosti - maji odstranit Unavu ,zafazuji se nejcastéji po obédé, dle potreby
kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢mnosti apod.

- Rekreacni cCinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
¢innosti je pravidelné zatazovan pobyt venku.

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoziuji ZAkiim seberealizaci 1 kompenzaci moznych
Skolnich netspéchtl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individualni &innost, organizovanou nebo spontinni aktivitu. Cinnost miize byt organizovana pro
vybrané zaky z riznych oddéleni v zijmovém utvaru, ktery vede vychovatelka internatu ¢i jiny
pedagog .

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti,
je to povinna ¢innost zaka v internatu Skoly . Jde o vypracovavani domacich kol ( vycho-vatelka
zaktim ukoly neopravuje) nebo zabavné procviCovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni
problémtl), ovétovani a upeviiovani Skolnich poznatkii v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalsich
¢mnostech; ziskavani dalSich doplitujicich poznatkit pii pribézné ¢innosti internatu Skoly (napft.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

4.6. RodiCe a dalsi navstévnici maji vstup do kluboven umoznén po piedchozim souhlasu vychovatelky
a za piedpokladu, Ze kazdy navstévnikk bude dodrZzovat fad internatu a respektovat pokyny
vychovatelky.

4.7. Reditelka $koly schvaluje podpisem na uvodni strance Pfehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové, zdjmové a rekreacni, pobyt venku a
dalsi aktivity. Skladbu je mozno ménit pokud déti nejsou schopny phit dany kol (nemoc,nepiizen
pocasi, atd.)

4.8. Internat miize potradat dalsi ¢mnosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),
které mohou byt uskutectiovany i mimo stanovenou provozni dobu internatu.

4.9. Détem jsou po p ise mném souhlasu zZdkonného zastupce umoznény Vo Iné vychazky
k navstévam plavecké haly,drobnym nakuptm atp. O ud€leni samostatné vychazky, ke které dal
zakonny zastupce souhlas, rozhoduje skupinova vychovatelka. Pokud si dit¢ fadné nephni své povinnosti
¢1 ma vychovné problémy, nemusi mu byt vychdzka v dany den povolena. Pisemné souhlasy rodict se
stanovenym ¢asem odchodu a pfichodu z budovy jsou ulozeny ve slozce Piehledy vychovné vzdélavaci
prace. V dobé volnych vychazek nenese vychovatelka za dit¢ Zadnou odpovédnost.
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4.10. Vychovatelky provadéji kontrolu Cistoty déti i vybaveni pii ptichodu do internatu. Vedou je
k dodrzovani hygienickych navykt (kazdodenni sprchovani, 2x tydné myti vlast, umoznéni pieprani
spodniho pradla).

4.11. Deétem, které pravideln¢ uzivaji léky, je veCer podava nocni sluzba, rano a v poledne potom
denni slizba. O podavani I€ka je veden zaznam v sesité. Ditéti jsou podavany Iky dle rozhodnuti
osetfujictho I€kare, soucasti kterého je 1 zptisob davkovani lékl. Soucasné jsou zde ulozeny kopie
prikazii zdravotni pojistovny zakid. Za uzamceni lékarny zodpovida ten, kdo podava léky.

4.12. V ptipadé Uteku ditéte z internatu informuje skupinova vychovatelka zdkonného zistupce ditéte a
Policii CR. Provede se zapis do Pfehledu vychovné vzdélavaci prace. Po dobu ttdku nenese
vychovatelka za dit¢ zidnou odpoveédnost.

5. BOZP

5.1. Pro ¢innost internatu plati ustanoveni o BOZP stanovena $kolnim fadem. Pokud pro svoji Cinnost
Vyuziva internat i ostatni prostory Skoly, fidi se ¢innost v t€chto prostorach fady odbornych uceben a
prostort (napf. télocvitna, cvicna kuchynka, dilna ,zahrada...).

ZAci jsou o zikladnich zasadach bezpe¢ného chovani prokazatelné poudeni vzdy na zadatku kazdého
pololeti. Zaznam o pouceni je uveden v tridnich knihach jednotlivych vychovnych skupin.

6. Ochrana zaku pred rizikovym chovanim a projevy diskriminace. nepratelstvi nebo nasili

6.1.VSichni Zaci internatu jsou povinni zabranit vyskytu Sikany, vandalismu, brutality, rasismu a
krimmnality. Pfi jejich vyskytu jsou povinni okamzité¢ informovat vychovatelku, bezpe¢nostni
pracovnice internatu (pomocné vychovatelky) nebo vedeni Skoly.

6.2.Na internat¢ je zakazano propagovat strany a hnuti, smétujici k potlacovani lidskych prav c¢i
rasové nesnasenlivosti.

6.3.Zak ma pravo na pomoc pfi feSeni problémi souvisejicich se vztahy s ostatnimi Z4ky internatu
nebo zaméstnanci Skoly, ma pravo Zadat o feSeni takovych problémt feditelkou Skoly.

6.4.74k, ktery se stal obéti Sikany nebo jiného nésiiného, ponizujictho nebo protipravniho jednani
(vandalismus, rasismus, brutalita apod.), ma pravo oznamit takovou skute¢nost kterémukoliv
zaméstnanci Skoly a na zaklad¢ tohoto ozndmeni ma pravo na okanmzitou pomoc a ochranu.

6.5.74k, ktery se stal svédkem nésilného jednani, Sikany nebo jiného ponizujictho jednani
(vandalismus, rasismus, brutalita apod.), ma povinnost hlasit takovou skute¢nost vychovatelce,
bezpecnostni pracovnici internatu (pomocné vychovatelce), jinému zaméstnanci Skoly nebo
feditelce skoly.
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6.6.Je zakdzano na mternat pimnaset pfedméty, které rozptyluji pozornost, ohrozuji zdravi nebo
naruSyji dobré mravy.

7. Dokumentace

7.1. V internatu se vede tato dokumentace:

a) prehled vychovné vzdélavaci prace kazdé skupiny,
b) Skolni vzd€lavaci program nternatu,

¢) dochazkovy sesit,

d) sesit zdravotni dokumentace,

e) plany zajmové ¢mnosti jednotlivych skupin,

f) osobni listy zak.

Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéfena : feditelka
Skoly.
2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

V Bilin¢ 10.6.2022 Mgr.Iveta Krzdkova
feditelka Skoly
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Zikladni Skola prakticka, Bilina Kmochova 205/10, prispévkova organizace
INTERNAT

Volné vychazky:

V dobé¢ pobytu ditéte na nternaté je mozné po predchozim souhlasu zdkonného zastupce povolit ditéti
volnou vychazku. O udéleni volné vychazky rozhoduje vychovatelka . Pod-minkou udé€leni volné
vychazky je dodrzovani viech pravidel stanovenych v Radu internatu $koly. Volné vychazky mohou byt
détem udéleny od pondéli - do ¢tvrtka v dobé od 15.00 do 17.45 hod.

Vyjadieni zakonného zastupce k udéleni vychazek :
S udélenim vychdzek souhlasim — nesouhlasim.

DEN A CAS VYCHAZKY: oot
Zikonny zastupce ziroven bere na védomi, Ze v dobé volné vychazky nenese internat za dité

Zadnou odpovédnost. V dobé volnych vychazek zodpovida za dité zikonny zistupce.

Datum:.........ccoovvininnn.. Podpis zakonného zastupce : ..........ooiiiiiiiiiiiiiinnL.
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Odchody 7 interndatu domii:
Z nternatu bude dit¢ odchazet samo — v doprovodu zakonného zastupce nebo jiné osoby.

Osoby opravnéné vyzvedavat dité 7 interndtu:

V piipadé¢, ze pro dit€ piijde osoba neuvedena v tabulce, zakonny zastupce nahlasi pfedem jméno této
osoby. Tato osoba se pfi vyzvednuti ditéte prokaze ob¢anskym prikazem ¢i jingm dokladem totoznosti.

V piipadé, Ze bude dit€ odchdzet z internatu v jiny den, neZ je obvyklé, musi zdkonny zastup-ce tuto
skute¢nost osobné nebo pisemné nahlasit vychovatelce internatu.

Podpis zakonn€ho zastupce : ..........cooiiiiiiiiiiiiiinnn..

SEZNAMENI S ORGANIZACNIM RADEM INTERNATU
DETI a ZAKONNI ZASTUPCI
Seznameni déti s organiza¢nim fadem bylo provedeno s ohledem na jejich rozumovou

vyspélost.

SKOINTL FOK:uveeeeeeeeeereeresreessesseessesnes

POLOLELic...aaaeennnnnnnnnanneeniiionennnnne

datum

Jméno ditéte

Podpis ditéte

Jméno zak.zastupce

Podpis zak.zastupce

Telefonni kontakt
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